ARDAHAN UNIVERSITESI
Bilgi islem Daire Baskanhgi

GOREV VE SORUMLULUK FORMU

Birimi Bilgi islem Daire Bagkanlig Dokiiman No
Gorev Unvam Bilgisayar Isletmeni Yayin Tarihi
En Yakin Yonetici Sube Miidiirii Revizyon Tarihi
Yoklugunda Vekéalet Edecek Bilgisayar Isletmeni Revizyon No
Gorevin/isin Kisa Tamm
Ilgili mevzuat cergevesinde, resmi yazigmalarin yapilmasi, satinalma is ve islemlerinin yapilmasi, mutemetlik hizmetlerinin
yurattlmesi gibi tim idari ve mali hizmetlerin yerine getirilmesi.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
> llgili mevzuat hiikiimlerine gore birim yazismalarini yapmak.
» Birim Satinalma ig ve iglemlerini yiiriitmek.
» Mutemetlik hizmetlerini ylritmek.
» EBYS, elektronik imza, e-posta is ve islemlerini yapmak.
> Daire baskanliginca verilecek diger gdrevleri yapmak.
» Faaliyetleri agisindan Bilgi Islem Daire Baskanina kars1 sorumludur.
Tebelliig Eden Onay
Bu dokiimanda yazan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhit ederim. ...l...12019
...[...12019
Abdullah E.RTURK, Y{WUZ KEPENEK
Bilgisayar Igletmeni Bilgi Islem Daire Bagkam
Turag YAZAR
Bilgisayar Isletmeni
Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Aciklamasi
Adres . Ardahan Universitesi Kampiisii Tel : (0478)2117515
Rektorluk Hizmet Binasi Faks  :(0478)2117509
Camligatak Mevkii E Posta : bidb@ardahan.edu.tr
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